Reéglement intérieur
Année scolaire 2015/2016

SAINT-D ONAT SERVICES PERISCOLAIRES
SUR L"HERBASSE - Garderie - Cantine — TAP-

Art 1 _Généralités :
La garderie périscolaire, la pause méridienne (cantine) et les temps d’activités périscolaires
(TAP) sont gérées par la commune de Saint Donat sur I'Herbasse.

Ces services ont pour but d’accueillir les enfants fréquentant le groupe scolaire public de Saint
Donat sur I'Herbasse en dehors des heures scolaires tout en préservant le bien-étre de
'enfant.

La garderie du soir n’est pas une étude surveillée, 'enfant n'est donc pas obligé d'y faire ses
devoirs.

La commune détermine éventuellement le projet pédagogique et éducatif.

Art 2 Admissions :

Sont admis les enfants fréquentant le groupe scolaire public de Saint Donat sur I'Herbasse
dans la limite des places disponibles.

Les services sont destinés en priorité aux enfants dont les deux parents ou responsables ont
une activité professionnelle, ils pourront ainsi étre inscrits jusqu’a 4 jours par semaine.

Exceptionnellement, pourront étre pris en charge, les enfants dont les parents pour une raison
imprévue et motivée ne pourraient les reprendre a 11h30, ou a 16h30, a condition d’avertir au
préalable :
.o |a Directrice ou le Directeur de I'école, laquelle ou lequel confiera I'enfant au service
concerne ;
¢ le service des affaires scolaires (aprés avoir acheté le ticket correspondant) qui peut
étre contactés par téléphone au :
o 06.28.40.48.37 (mobile garderie a partir de 7h15 le matin)
o 04.75.45.84.55 Le bureau des affaires scolaires
Pourront étre pris en charge.

Art 3 Modalité d’inscription

Les parents ou le responsable légal devront prendre connaissance du fonctionnement de la
structure et accepter le réglement intérieur.

L’accueil des nouveaux enfants sera accepté durant toute I'année scolaire dans la limite des
places disponibles.

Les piéces a fournir pour l'inscription sont :
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- Lafiche d'inscription dGment complétée, datée et signée
- - Une copie de I'attestation d'assurance extrascolaire
- Les certificats médicaux, le cas échéant
- Pour la garderie du soir, une autorisation de sortie signée, si I'enfant doit partir seul,
avant 18h00

Les dossiers incomplets ne seront pas acceptés.

L’inscription est valable pour la durée d'une année scolaire, elle doit &tre renouveler chaque
année.

Les parents ou le responsable Iégal devront signaler tout changement administratif et autre en
cours d'année.

Aucun enfant non inscrit ne sera accepté par le personnel. Une tolérance sera admise
uniquement les deux premiers jours de la rentrée.

Toute inscription effectuée par F'un des parents présume de fait I'accord de 'autre parent dans
le cadre de I'exercice de l'autorité parentale conjointe.
La fréquentation des services est :
Soit réeguliére :

» Continue chaque jour de la semaine

> Discontinue, certains jours de la semaine

» Alternée mais réguliére (exemple : une semaine sur deux)
Soit irréguliére :

> Prévue (au moins 48 heures avant — le jeudi soir pour le lundi suivant)

¥» Imprévues (urgence)
Afin de n’exclure aucune famille, les situations particuliéres sont prises en compte. Il s’agit
entre autre des fonctionnaires hospitaliers, des travailleurs saisonniers, des métiers en
poste... Ces situations sont considérées comme des fréquentations irréguliéres. Les familles
devront compléter les plannings prévus a cet effet le plus tét possible et au plus tard le jeudi
soir pour le lundi suivant.

Art 4 Fréquentation — Annulation
a) Fréquentation réguliére garderie - cantine:

L'engagement mentionné dans le dossier d’inscription pourra étre modifié ou résilié en cours
d’année scolaire par les parents ou les responsables |égaux en complétant 'imprimé prévu a
cet effet, (disponible auprés du service des affaires scolaires et sur le site de la ville de St
Donat) au plus tard le 15 du mois pour effet le mois suivant. A défaut d’information a cette
date, les inscriptions habituelles seront reconduites et facturées.
Toute absence prévue devra étre signalée au plus tard 48 heures avant le jour d’accueil, par
téléphone ou courriel au :

o 06.28.40.48.37 (mobile garderie a partir de 7h15 le matin)

o 04.75.45.84.55 Le bureau des affaires scolaires

o affaires.scolaires@uville-st-donat.fr

Pour les absences non prévues, ou pour les enfants malades, les parents ou responsables
préviendront dans les meilleurs délais les services et devront fournir un justificatif pour que les
jours d'absence ne soient pas comptés. Les absences non signalées ou non justifiées
seront dues et facturées.
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b) Fréquentation irréguliére garderie — cantine :

Un planning des présences devra étre fourni au fur et a mesure de la connaissance des
événements (a la semaine, quinzaine ou mois), cependant si une absence est prévue dans
ces plages réservées, elle devra étre signalée au plus tard 48 heures avant le jour d'accueil,
par téléphone ou courriel au :

o 06.28.40.48.37 (mobile garderie & partir de 7h15 le matin)

o 04.75.45.84.55 Le bureau des affaires scolaires

o affaires.scolaires@ville-st-donat fr
Les absences non signalées ou non justifiées seront dues et facturées.

c¢) Fréquentation occasionnelle garderie cantine :
Si elles sont prévues ces fréquentations occasionnelle devront étre communiquées au moins
48 heures avant, et faire I'objet de I'achat d’un ticket (bleu : garderie — rouge : cantine).
Si elles sont imprévues (urgence imprévisible et diment justifiée) ces fréquentations
exceptionnelles, peuvent étre réalisée le jour méme et régularisées le jour suivant.

d) Fréquentation TAP (temps activités périscolaires) :
Si inscription, 'engagement est pour la totalité de la période, soit de : septembre 4 décembre,
de janvier a avril, d’avril & juillet. Les absences non justifiées seront facturées.

Art 5 Fonctionnement
o Horaires :
Le service de garderie est ouvert : lundi — mardi — mercredi — jeudi et vendredi, les services
cantine et TAP sont ouverts : lundi, mardi, jeudi et vendredi, en période scolaire.
Les plages horaires sont :
o 7h15- 8h30 garderie matin (prise en charge par les enseignants a 8 h 20},
11h30 - 13h30 pause méridienne (prise en charge par les enseignants a 13 h 20)
11h30 — 12h30 garderie mercredi midi
15h45 — 16h45 école élémentaire: lundi, mardi et jeudi TAP ou garderie TAP
15h45 — 16h30 école maternelle : lundi, mardi, jeudi et vendredi TAP ou garderie TAP
16h45 — 18h00 garderie soir école élémentaire
16h30 — 18h00 garderie soir école maternelle

o 0 O ¢0 0 O

Les périodes de fréquentation du service garderie ne sont pas divisibles. Ainsi, les familles
adhérentes a ce service peuvent librement remettre leur enfant entre 7h15 et 8h20, pour la
garderie de I'école élémentaire, ou entre 7h15 et 8h10 pour la garderie de I'école maternelle.
De méme, les familles adhérentes a ce service peuvent reprendre leur enfant librement entre
15h45 et 18h00.

Lors des sorties scolaires, il sera fourni un repas froid aux éléves inscrits a la cantine.

o Lieux:
Les garderies sont situées dans lancienne cantine au sein de I'école Louis ARAGON, ou dans
école Elsa TRIOLET pour les enfants de maternelle.
Des activités pourront avoir lieux dans d'autres lieux et équipements communaux.

¢ Régles de vie : _
Les régles de vie (voir annexe) devront étre lues et expliquées aux enfants. Un rappel de ces
régles sera effectué lors de la rentrée par le personnel communal.

e Sanctions :
La commune se réserve le droit de refuser laccés au service aux parents qui ne
respecteraient pas, de maniére répétée les horaires de la garderie, notamment a 18h00.
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-Pour le non-respect du réglement, afin d'informer les parents d'un mauvais comportement, un

exemplaire des « régles de vie » sera signé par I'enfant et ses parents et rendu au service
concerné. Les mauvais comportements qui suivront seront sanctionnés par 1er avertissement,
puis un second. Au 3™ avertissement I'enfant sera exclu une semaine, cette exclusion sera
effective dans un délai de quinze jours ; les dates seront indiquées dans le courrier notifiant ce
froisiéme avertissement. Au 4éme avertissement, la commission des affaires scolaires
statuera sur exclusion définitive de I'enfant. '

Cependant dés le premier avertissement les familles auront la possibilité de rencontrer
le personnel concerné pour un complément d’information. Au_second avertissement il
serait vivement souhaité un entretien entre les différentes parties.

Art 6 Tarifications/Paiement

Les tarifs sont fixés par décision du maire et pourront étre révisés chaque année, en
application du Décret n° 2008-753 en date du 29 juin 2008, publié au J.O. du 30 juin 2006.

Pour information les tarifs proposés a dater de septembre 2015 sont :

PAUSE MERIDIENNE « cantine ». Donatien => 3.80 € le repas
Non Donatien => 4.65 € le repas
GARDERIES : Matin => 1.90 € de 7h15 a 8h20
Mercredi midi => 1.90 € de 11h30 a 12h30

Garderie TAP maternelle => 1.40 € de 15h45 & 16h30
Garderie TAP élémentaire => 1.90 € de 15h45 a 16h45
Gardernie soir maternelle => 2.85 € de 16h30 a 18h00
Garderie soir élémentaire => 2.35 € de 16h45 4 18h00

TAP (Temps activités périscolaires) : 1h00 => 1.90 € I'heure

0h45 => 1.40 € les % d’heure
TICKET REPAS EXCEPTIONNEL (rouge): => 5.00 € le repas
TICKET GARDERIE EXCEPTIONNEL (bleu) : => 3.00 € le matin ou le soir
TARIF EXTERIEUR : MJC (BAFA)et ....... == 10.50 € le repas
ENSEIGNANTS (tous indices) => 7.50 € le repas

Le tarif des repas est majoré pour les enfants venant d’autres communes.

En effet, le Conseil d’Etat, dans un arrét du 5 octobre 1984 (CE 5oct. 1984, commissaire de la
République de PAriége ¢/Cne Lavelanet) a admis qu'une commune puisse différencier le tarif
de la cantine municipale selon que 'éléve est ou non domicilié sur son territoire mais a la
condition que cette modulation n'excéde pas certaines limites.

Accueil dérogatoire et exceptionnel

Par ailleurs, les familles voulant utiliser ponctuellement le service de garderie et de cantine, le
pourront, mais a un tarif majoré, dans la limite des places encore disponibles.

Pour l'accueil ponctuel, dit « exceptionnel », 2 types de tickets existent :

- un ticket de couleur bleu, pour le service de garderie
- un ticket de couleur rouge, pour la cantine.

Les tarifs des tickets pourront étre réactualisés par décision du maire suite a la délégation
d’attributions du conseil municipal.

Les tickets devront étre achetés avant la remise de Fenfant aux services communaux (sauf
cas exceptionnels).

Page 4 sur8



Ces tickets peuvent étre achetés, tous les jours, pendant les horaires d’'ouverture de la
garderie de I'école élémentaire, auprés de Madame GALLAND ou au bureau des affaires
scolaires.

Facturation
La facturation est mensuelle, sur la base de l'inscription,
La facture est émise en début de mois pour le mois précédent et sera adressé a la résidence
habituelle de I'enfant. En cas de garde alternée, la facture sera adressée a la personne qui a
procede a l'inscription.
Ne seront pas facturés :
o Lesjours de gréve
o Les exclusions (1semaine ou définitive)
o Les absences justifiees (maladie)
Paiements
¢ Mode de paiements :

Les paiements peuvent s’effectuer :

v en cheques libellés a l'ordre du TRESOR PUBLIC, dans la boite aux lettres de la
garderie ou de cantine, ou envoye (ou déposé) en Mairie dans une enveloppe ; en
joignant la partie justificative a découper au bas de la facture,

v par prélévement automatique, aprés réception de l'autorisation de prélevement et du
RIB (a joindre obligatoirement a la demande). Renseignement auprés de la Régie au
bureau des affaires scolaires,

v en espeéces, jusqu'a 300 €, pendant les horaires d’ouverture de la garderie de I'école
élémentaire (jusqu'a 9h00 le matin), auprés de Madame GALLAND, ou au bureau des
affaires scolaires auprés de Madame BOUCON,

v' par CESU (chéques emploi service universel).

Il est rappelé que les familles doivent régler I'intégralité des montants figurants sur la facture.
¢ Dates de paiement :

Le paiement devra s’effectuer au plus tard a la date d’échéance figurant sur la facture.

Non-paiement des sommes dues

Le non-paiement des sommes dues, peut entrainer I’exclusion de la cantine, de la garderie
scolaire ou des TAP. Les factures non payées seront recouvrées par le Trésor public.

Saint-Donat-sur-I'Herbasse, le 30 juin 2015

Monsieur le Maire,
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REGLES DE VIE

2 o CANTINE — GARDERIE et TAP

S AINT-D ONAT (Temps activités périscolaires)
SUR L'"HERBASSE

Elles ont pour objet de définir un cadre en donnant des repeéres clairs aux enfants sur leurs

droits et devoirs.

Ces temps doivent étre un moment de convivialité, de civilité et d’éducation au cours duquel

Fenfant va acquérir son autonomie.
L’adulte doit étre attentif, présent et respectueux.
L’enfant doit respecter les régles de vie ci-jointes

Chaque enfant a le droit :

D’'étre respecté

D’avoir un moment de détente

De jouer et manger avec ses camarades

De donner son avis

De se reposer dans le caime

D'aller voir un adulte pour étre aidé

Les enfants peuvent utiliser les jeux et le matériel proposés par le personnel de surveillance et

les animateurs

Chaque enfant doit :

®* & ¢ & @

* & ¢ ¢ @

Respecter les personnes :: avoir un comportement correct vis a vis du personnel
d’encadrement et de ses camarades

Appliquer les consignes données par le personnel

Respecter le matériel mis a sa disposition

Se présenter dans une tenue correcte et avec les mains propres

S'asseoir et rester a la table et place qui [ui sont attribuées en début de repas
Solliciter 'autorisation du personnel pour aller aux toilettes, ou dans le couloir, en
levant le doigt

Parler a voix basse

Manger proprement

Avant le dessert, réunir les couverts et les assiettes et les laisser sur la table

A la fin de repas, vider puis empiler les verres

Le comportement de I'enfant dans |a cour pendant les temps périscolaires doit étre
le méme que pendant le temps scolaire.
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Pour la garderie du soir :

Si le gouter se fait a I'intérieur, I'enfant doit veiller a garder sa place propre, jeter les
papiers et autres détritus dans la poubelle.
Prévenir le personnel de surveillance lorsqu’on vient le chercher

Chaque enfant ne doit pas

e & @& ¢ o o o

Avoir une attitude agressive

stationner dans les toilettes et dans les lieux hors de la vue du personnel de
surveillance

Monter dans les escaliers et dans les couloirs sans autorisation

Sortir de I'enceinte scolaire

Courir et crier lors du trajet pour aller a la cantine, ni dans la salle

Gaspiller la nourriture

Ne pas entrer dans la salle d’animation avant I'animateur

Entrer dans la salle d’animation avant I'animateur

Quitter la salle sans 'accord de 'adulte présent

Apporter de jeux personnels (risques de vol ou détérioration) sauf autorisation préalable
Emprunter sans autorisation le matériel

Role du personnel encadrant :

Les adultes veilleront a :

S’assurer des regles d’hygiéne et de sécurité

Offrir un accueil convivial et agréable

Offrir un temps calme et de partage

Accompagner les enfants dans la découverte de produits et de go(it nouveaux en les
invitant a gouter

Faire respecter les régles d'usages

Saint-Donat-sur-I’"Herbasse, le 30 juin 2015

Monsieur le Maire,
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